UBND HUYEN MY XUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS MY XUYEN Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

My Xuyén, ngay 30 thdang 12 nam 2022

KE HOACH TUAN 18
( Tir ngay 03/01 d@én ngay 07/01/2023 )

Cin ct vao tinh hinh thyc té clia nha trudng nam hoc 2022-2023. Nay
BGH Truong THCS M§ Xuyén dé ra ké hoach tuan 18 nhu sau:

1. Thuc hién PPCT hoc ky 1 tuan 18 tir ngay 03/01/2023.
2. Thue hién PPCT hoc ky 2 tudn 1 (thir tu tudn 19) tir ngay 09/01/2023.

3. Piéu chinh phén cong chuyén mén va TKB dé thuc hién chuong trinh
giang day hoc ky 2, hoan thanh han cu6i ngay 07/01/2023: C6 Nhi (PHT).

4. Hop BGH m¢ rong thang 01/2023 tai phong Hoi truong, vao luc 8 gio
00 phut ngay 04/01/2023. Thanh phan tham du: CBQL, Phé CT.CDCS, Bi thu
Poan, TPT Doi, TTCM, TTVP va Thu ky HD.

5. Hop HDSP nha truong thang 01/2023 tai phong Hoi truong, vao lic 9
gi® 40 phuat ngay 05/01/2023: Tét ca CB,GV,NV tham du.

6. GVCN céc 16p bao cao thong ké két qua hoc ky 1 vé C6 Nhi (PHT), han
cubi ngay 02/01/2023. Tong hop thdng ké két qua hoc ky 1 theo timg khéi 16p va
toan trudng vé HT, han cudi séng ngay 03/01/2023: C6 Nhi (PHT).

7. Téng hop bao cdo so két hoc ky 1 cac mat hoat dong vé chuyén mén va
CSVC, phong trao ndm hoc 2022-2023 vé€ HT, han cudi ngay 03/01/2023: C6 Nhi
(PHT — Béo cao chuyén mon), Co Pay (PHT - B4o cdo CSVC, phong trao).

8. Lép bao cao so két hoc ky 1 ndm hoc 2022-2023 vé Phong GDDT
huyén, han cudi ngay 04/01/2023: Thay Tang (HT).

9. Tht ca GVBM td chirc tra, sura bai kiém tra cubi ky hoc ky 1 cho hoc
sinh, ddng thoi to chire giang day cho hét PPCT hoc ky 1 theo qui dinh.
10. T6 _trudng chuyén mon va gido vién chuén bi t&t hd so, s6 sach clia ca

nhan va cta tb, chuan bi tiép Doan kiém tra cua Phong GDDT huyén. T trudng
chiu trach nhiém truéc BGH nha truong vé viéc thyc hién cac loai hé so néu trén.

11. T chirc day phu dao hoc sinh yéu khéi 6,7; Bdi dudng HSG khéi 8,
VHCT khoi 6,7,8 tir ngay 03/01/2023: GVBM dugc phan cong.

12. Theo doi, chi dao GVBM kh01 6,7 thuc hién dong bd cac giai phap dé
lya chon hoc sinh du didu kién tao ngudn hoc sinh gioi. Tdng hop danh sach hoc
sinh gidi tao ngudén han cudi ngay 11/01/2023: C6 Nhi (PHT).

13. Céc thanh vién Ban kiém ké tai san cudi nim 2022 (theo Quyét dinh $6:
32/Qb-THCSMX ngay 21/12/2022 ciia Hiéu trucng nha truong) tién hanh kiém ké
niém yét phiéu KKTS theo phén cong, hoan thanh han cudi ngay 05/01/2023.
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14. Tiép tuc thyc hién hd so minh chimg, tu danh gia, xép loai “Pon vi hoc
tap” nim 2022 theo Coéng van so: 06/HD-UBND ngay 19/3/2021 ctia UBND

huyén M§ Xuyén, ndp vé Phong GDDT huyén han cudi ngay 09/01/2023: C6 Day
(PHT), C6 Diéu (NV Thu vién).
o 15, Gido vién TDTT tiép tuc ting cuong hgén luyén cho VDV hoc sinh,
chudn bi t6t cho ddi tuyén tham gia Hoi khoe Phu DPong cap huyén.
~16. Thuc hién quy trinh quy hoach dbi voi CBQL truong hoc theo Cong
vin sd: 06/HD-UBND ngay 19/12/2022 ctia UBND huyén M§y Xuyén.

17. GVCN cac 16p thye hién tbt mot s6 cong viéc nhu sau:

- On dinh né nép hoc tap, nc}iﬂ qui hoc sinh that tét sau kiém tra hoc ky 1;
Khong d€ tinh trang hoc sinh sau kiém tra xong thi chi quan, lo 13, dé xay ra vi
pham né nép hoc tap, ndi qui nha truong;

- Tiép tuc nhéc nhé hoc sinh thuc hién nghiém tic 5 ndi dung vé chan
chinh ndi qui trong ké hoach cong tac thang 11/2022. Trong d6 cén tap trung giao
duc hoc sinh y thire gitr gin vé sinh chung, khong vt rac bura bdi va thuc hién tot
Quy téc tmg XU trong 161 no6i va viéc lam;

- C6 bién phép giao duc, chén chinh viéc hoc sinh dem theo do dung hoc
tap nhung }(héng phéi‘ d6 dung hoc tap nhu: dao, vat nhon, thug‘c hut, thuoc la dién
t, my pham, ...v.v. Dong thoi phai thuong xuyén kiém tra, nhic nhd hoc sinh dem
b ding hoc tap day du, ding qui dinh;

- GVCN l6p co hoc sinh ding ky BHYT nhung chua c6 ma s6 dinh danh
(theo danh sdch thay Viét goi lén nhém), €O trach nhiém vén dong gia dinh di déng
ky ma sd dinh danh cho hoc sinh, bdo cao vé Thay Viét han cuoi ngay 05/01/2023;

- Tang cuong cong tac phdi hop, tuyén truyén, van dong gia dinh dua hoc
<inh di tiém vic xin khi co thdng bdo ctia nhan vién Y t&;

- GVCN khdi 9 nam hoc 2021-2022 gium lién hé gia dinh hoc sinh chua
nhan biing TNTHCS nam 2022 gip Thay Viét d4 nhan bing tét nghiép, han cudi
ngay 07/01/2023 (néu khong c6 Cha, me, anh, chi, em ruét con ¢ dia phuong, thi
c6 thé nho Chil, bdc, ¢d, di,.. rugt dén nhdn gitim).

18. Téng phu trach Pdi thuc hién tbt mot s6 cong viéc sau day:

- Phéi hop v6i GVCN cac lop én dinh né nép hoc tap, ndi qui hoc sinh sau

kiém tra hoc ky 1; To chuc di kiém tra ddi voi cac 16p chua thuc hién t6t né nép,
ndi qui theo chi dao ciia BGH nha truong;

- Tiép tuc thue hién nghiém tic 5 ndi dung vé chan chinh ndi qui trong ké
hoach cong tac thang 11/2022. Trong d6 can tap trung chén chinh vé y thuc gitr gin
vé sinh chung; y thirc chdm soc, gilr gin cdy xanh, hoa kiéng va thuc hién t6t Quy
thc tng xr trong hoc sinh; Phan cong, theo ddi hoc sinh cac 16p truc vé sinh cu
thang, san bai; gitr gin canh quan sach dep (chu y khu vuc trudc cong va trong bon
hoa gan cét co);
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- Tiép tuc t6 chuc kiém tra dot xuat d6 dung hoc tap cua hoc sinh khi c§,n
thiét; Thong bao bién ban kiém tra dén GVCN dé c6 bién phap gido duc, xur ly doi
v6i nhitg hoc sinh vi pham. Tang cuong gido duc hoc sinh trong buoi SHDC.

19. Nhén vién To vin phong thuc hién tot mot so cong viéc sau
a) Déi voi Nhan vién Ké toan
- Lép hb so thanh toén kinh phi mua ban ghé hoc sinh, mdy vi tinh va tap

huén chuong trinh GDPT 2018 theo quyét dinh giao bd sung kinh phi ndm 2022
cia UBND huyén;

- Cap nhét cac loai tai san mdi mua va dugc cép nam 2022 vao sé: tai san.
Phat phieu KKTS, bién ban cho thanh vién Ban KKTS theo phan cong. Tong hop,
béo céo két qua kiém ké, tang, giam tai san cudi nam 2022 theo qui dinh.

b) Dbi véi Nhan vién Vin thu (Thay Viét)

- Tiép nhén va quan ly may photocopy; Viéc sir dung may chi dé phuc vu
cong viéc cua nha truong; Doi tuong duoc sir dung: BGH, TPT, Vén thu, Ké toan;

- Tich cyc phéi hop véi GVCN 16p cung cép ma dinh danh di v6i 32 hoc
sinh con tdn dong, bao c4o danh sach vé BHXH han cudi ngay 07/01/2022;

- Cép phat béng t6t nghiép THCS ndm 2022 con tdn dong cho hoc sinh
theo thong béo, han cudi ngay 07/01/2023.

¢) Péi véi Nhan vién Y té

- Tiép tuc hoan thanh ho so kham surc khoe HS nam hoc 2022-2023; Kiém

tra, sip xép lai co sO thudc tai ti thudc y t€ hoc duong;

- Tang cuodng cong tac phbi hgp GVCN 1ép tuyén tru)fén, van dong hoc
sinh tham gia tiém vic xin khi c6 thong bdo cua Tram y t& Thi tran My Xuyén.

d) Bbi voi Nhan vién Phyc vu

_Quét don phong lam viéc cua BGH, phong GV, phong Hoi truong, hanh
lang, cau thang trén dudi khu hanh chinh, nha kho,..., it nhat 1 lan/budi;

e) Doi voi Nhéan vién Bao vé

- Tang cudng quét don sach s& 2 khu nha vé sinh ctia GV va hoc sinh, phéi
dam bao kho rao, tranh ¢ dong nuéc, c6 mui hdi gdy mat vé sinh;

- Tuédi nude cdy xanh, hoa kiéng trong khudn vién va trudc cong.

Trén day la Ké hoach tuan 18. RAt mong tt ca CB,GV,NV nghiém tuc thyuc
hién, nham hoan thanh tt ndi dung cong viéc trong tuan.




